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5S


Pendahuluan


Dalam membangun sistem 5S (atau dengan lebih populernya disebut sebagai 5P,5R) perlu adanya suatu cara untuk mengetahui apakah 5S yang telah kita terapkan akan berjalan dengan baik sesuai dengan seperti yang kita harapkan atau tidak. Ada beberapa cara yang dapat kita lakukan untuk mengetahui sampai sejauh mana pemantauan kita dalam menjalankan 5S, cara yang sangat mudah untuk memantaunya kita dapat menggunakan peta radar.


Sistem peta radar ini adalah sebagai indikator kinerja dari hasil pelaksanaan 5S yang telah kita jalankan. Dalam cara pengisian point-point apa saja yang harus kita lakukan dapat kita pelajari pada dokumen ini.

Tujuan

· Untuk mengetahui sejauh mana kinerja 5S 

· Efektifan dalam pemakaian ruang dan tempat kerja

· Sebagai dasar untuk melaksanakan perbaikan di tempat kerja (continual improvement)

Penggunaan


Penggunaan daftar pemeriksaan untuk mengetahui sejauh mana hasil kinerja 5S yang telah kita jalankan kita dapat melakukan dengan metoda Peta Radar. Daftar pemeriksaan yang akan kita lakukan dapat dibagi menurut jenis tempat kerja misalnya kantor, gudang, lantai pabrik dsb.

Parameter 

(
Parameter yang akan kita periksa adalah 5 subyek S adalah :

1. Seiri = Pemilahan = Ringkas

2. Seiton = Penataan = Rapi

3. Seiso = Pembersihan = Resik

4. Seiketsu = Pemantapan = Rawat

5. Shitsuke = Pembiasan = Rajin

(
Setiap subyek mempunyai penilai dari angka 0 s/d 4, tiap nilai mempunyai arti sebagai berikut :

0 (Sangat kurang

1 (Kurang

2 (Sedang

3 (Baik

4 (Sangat baik

· Setiap parameter S mempunyai total maksimum adalah 20.

Daftar periksa ini dapat dipergunakan berulang kali dan sebagai tinjauan terhadap hasil-hasil penilai yang terdahulu. Permasalahan atau hal-hal yang akan diperiksa pada kolom dapat dikembangkan lebih jauh sesuai dengan kebutuhan dan kepentingan suatu perusahaan.

Lampiran-1

	DAFTAR PERIKSA 5P,R (KANTOR)


	Seksi :
	Nama pemeriksa: 
	
	
	

	
	Nilai :
	Nilai sebelumnya
	Tanggal :

	
	/100
	/100
	               /                  /

	5P,R
	No.
	HAL-HAL YANG DIPERIKSA dan DIPANTAU
	KRITERIA EVALUASI
	NILAI

	
	
	
	
	0
	1
	2
	3
	4

	PEMILAHAN, RINGKAS

 (20)
	1
	Locker
	Tidak ada bahan rujukan yang tidak berhubungan dengan, seperti dokumen, gambar, bahan , pertemuan dsb
	
	
	
	
	

	
	2
	Meja
	Tidak ada bagian-bagian dari peralatan atau bahan rujukan diatas meja atau dalam laci
	
	
	
	
	

	
	3
	Pengendalian visual
	Barang-barang atau dokumen yang tidak r
	
	
	
	
	

	
	4
	Standard untuk pembuangan
	Standard untuk pembuangan dokumen dan peralatan ditetapkan
	
	
	
	
	

	
	5
	Pameran
	Yang dipamerkan adalah yang paling mutahir/selalu baru rapih dan proporsional
	
	
	
	
	

	PENATAAN, RAPI

(20)
	6
	Label penyimpanan
	Pelabelan locker dan peralatan memnugkinkan identifikasi langsund
	
	
	
	
	

	
	7
	Label untuk penyimpanan dan peralatan
	Segala sesuatu dengan jelas diidentifikasi
	
	
	
	
	

	
	8
	Kemudahan penggunaan
	Tempat penyimpanan dirancang untuk memudahkan penggunaan
	
	
	
	
	

	
	9
	Tempat penyimpanan yang teratur
	Segala sesuatu disimpan pada tempatnya
	
	
	
	
	

	
	10
	Lorong dan tempat pameran 
	Semua garis pembagi dan papan pengumuman jelas terlihat
	
	
	
	
	

	PEMBERSIHAN, RESIK (20)
	11
	Lantai
	Lantai bersih
	
	
	
	
	

	
	12
	Debu dan kotoran
	Jendela, kusen dan rak bersih
	
	
	
	
	

	
	13
	Tanggung kebersihan
	Terdapat rotasi atau sistem shift untuk kebersihan
	
	
	
	
	

	
	14
	Tempat sampah
	Terdapat sistem untuk membuang kotoran dan sampah kertas
	
	
	
	
	

	
	15
	Kebiasaan membersihan
	Menyapu dan mengelap dianggap sebagai kegiatan rutin
	
	
	
	
	

	PEMANTAPAN, RAWAT (20)
	16
	Ventilasi
	Udara yang bersih, tidak berbau dan bebas dari asap rokok
	
	
	
	
	

	
	17
	Pencahayaan
	Susut dan intensitas cahaya yang tepat
	
	
	
	
	

	
	18
	Seragam
	Tidak ada seorang pun yang memakai baju seragam kotor
	
	
	
	
	

	
	19
	Lingkungan
	Lingkungan secara umum baik, termasuk warna, udara, cahaya dab
	
	
	
	
	

	
	20
	3 Langkah pertama
	Ada sistem untuk mempertahankan pemila, penataan dan pembersihan
	
	
	
	
	

	PEMBIASAAN, RAJIN (20)
	21
	Peraturan berpakaian
	Peraturan ditaati
	
	
	
	
	

	
	22
	Hubungan antar manusia
	Secara umum terdapat lingkungan yang nyaman, orang yang saling menyapa, dsb
	
	
	
	
	

	
	23
	Waktu pertemuan dan waktu istirahat
	Setiap orang selalu tepat waktu
	
	
	
	
	

	
	24
	Etika menelpon
	Setiap orang secara jelas mnyampaikan maksudnya, sopan da nsingkat
	
	
	
	
	

	
	25
	Peraraturan dan tata tertib
	Semua peraturan dan tata tertib dengan tegas ditaati.
	
	
	
	
	

	Jumlah
	Periksa penyebaran nilai (jumlah setiap kolom)
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Lampiran- 2

	DAFTAR PERIKSA 5P,R (BAGIAN PRODUKSI)


	Seksi :
	Nama pemeriksa: 
	
	
	

	
	Nilai :
	Nilai sebelumnya
	Tanggal :

	
	/100
	/100
	               /                  /

	5P,R
	No.
	HAL-HAL YANG DIPERIKSA dan DIPANTAU
	KRITERIA EVALUASI
	NILAI

	
	
	
	
	0
	1
	2
	3
	4

	PEMILAHAN, RINGKAS

 (20)
	1
	Komponen atau bahan
	Tidak ada persediaan barang atau pekerjaan ynag sedang berlangsung yang tidak diperlukan
	
	
	
	
	

	
	2
	Mesin dan peralatan
	Semua mesin dan bagian dari peralatan digunakan secara rutin
	
	
	
	
	

	
	3
	Jig, alat dan cetakan
	Semua jig, alat dan cetakan, alat pemotong dan fitting digunakan secara rutin
	
	
	
	
	

	
	4
	Pengendalian visual
	Semua barnag yang tidak diperlukan dapat langsung terlihat
	
	
	
	
	

	
	5
	Standar untuyk pembuangan
	Ada standar yang jelas untuk membuang kelebihan
	
	
	
	
	

	PENATAAN, RAPI

(20)
	6
	Label penyimpanan
	Ada label-label untuk menunjukan perbedaan wilayah
	
	
	
	
	

	
	7
	Label rak dan penyimpanan barang
	Semua rak  dan barang yang disimpan diberi label secara jelas
	
	
	
	
	

	
	8
	Indikator jumlah
	Terdapat penunjukan yang jelas atas jumlah persediaan maksimum dan minimum
	
	
	
	
	

	
	9
	Garis pembagi
	Semua garis pembagi jelas dan dicat warna putih
	
	
	
	
	

	
	10
	Jig dan alat
	Tempat penyimpanan jig dan alat diatur dengan baik untuk memudahkan pengambilan dan pengembalian
	
	
	
	
	

	PEMEBERSIHAN, RESIK (20)
	11
	Lantai
	Lantai selalu bersih dan mengkilap
	
	
	
	
	

	
	12
	Mesin
	Mesin selalu dijaga kebersihannya
	
	
	
	
	

	
	13
	Kebersihan dan pemeriksaan
	Kebersihan dan pemeriksaan dianggap sama
	
	
	
	
	

	
	14
	Tanggung jawab kebersihan
	Terdapat rotasi dan sistem shft untuk kebersihan
	
	
	
	
	

	
	15
	Kebiasaan membersihkan
	Menyapu dan mengelap dianggap kegiatan rutin
	
	
	
	
	

	PEMANTAPAN, RAWAT 

(20)
	16
	Ventilasi
	Udara bersih tidak berbau
	
	
	
	
	

	
	17
	Pencahayaan
	Sudut intensitas pencahayaan tepat
	
	
	
	
	

	
	18
	Pakaian kerja
	Tidak ada seorangpun yang memakai pakaian kotor atau pakain kerja yang terkena bercak minyak
	
	
	
	
	

	
	19
	Menghindarkan
	Ada perhatian khusus untuk menghindari terkumpulnya kotoran
	
	
	
	
	

	
	20
	3 Langkah pertama
	Terdapat sistem untuk mempertahankan Pemilahan, Penataan dan Pembersihan
	
	
	
	
	

	PEMBIASAAN, RAJIN 

(20)
	21
	Peraturan berpakaian
	Peraturan di taati
	
	
	
	
	

	
	22
	Hubungan antar manusia
	Secara umum terdapat suasana yang nyaman, orang saling menyapa, dsb
	
	
	
	
	

	
	23
	Pertemuan dan merokok
	Setiap orang selalu mencoba untuk tepat waktu dan menaati peraturan merokok
	
	
	
	
	

	
	24
	Peraturan dan prosedur
	Semua peraturan dan prosedur pekerjaan dimengerti dan ditaati
	
	
	
	
	

	
	25
	Perhatian terhadap peraturan
	Semua peraturan dan tata tertib sangat ditaati
	
	
	
	
	

	Jumlah
	Periksa penyebaran nilai (jumlah setiap kolom)
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Lampiran-3

Peta Radar-5P,R (KANTOR)

	
	Nama Bagian
	

	
	Tanggal
	



	Grafik
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	Nilai
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bulan
	1
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	12


Lampiran-4

Peta Radar-5P,R (PRODUKSI)

	
	Nama Bagian
	

	
	Tanggal
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Prosedur

1. Tentukan nilai yang sesuai pada tiap kolom (0 s/d 4) pada tiap kriteria evaluasi untuk hal-hal yang diperiksa atau dipantau pada setiap 5P,R (Pemilahan, Penataan, Pembersihan, Pemantapan , Pembiasaan)

2. Setiap P,R pada 5P,R mempunyai total maximum 20 point.

3. Setelah setiap P dinilai dan didapatkan jumlahnya, masukan nilai tersebut kedalam garis yang telah ditetapkan didalam peta radar dalam bentuk tanda yang sesuai (misalnya tanda :titik atau tanda-tanda lainnya).

4. Hubungkan tanda-tanda tersebut dengan tanda-tanda lainnya pada garis setiap P,R.

5. Disana akan akan terlihat hasil kinerja pelaksanaan 5P,R yang selama ini telah diterapkan.

6. Untuk penetapan atau kriteria apakah kinerja selama ini baik atau tidak belum, pelaksana dapat menentukan sendiri kriteria yang dibutuhkan.
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